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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 30 » июля 2015 года     



              №1228
г. Тверь

О внесении изменений в постановление администрации города Твери 

от 11.04.2012 № 735 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести   в  приложение № 1 к  постановлению администрации города
Твери от 11.04.2012 № 735 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»,  следующие изменения:

1.1. В пункте 1.3.1.  слова  «жилищными отделами»  заменить  словами

«отделами по связям с общественностью и социальным вопросам»;
1.2. В пункте 1.3.2    «Информация     о     порядке          предоставления

муниципальной услуги» в строке «Прием и консультация заявителей специалистами Отдела»: 
- графу   «администрация  Заволжского  района   в   городе  Твери»                     

дополнить словами «кабинет 39»;  

- в    графе    «администрация Московского района в  городе Твери»
слова «каб. 16,17» заменить словами «кабинет 51»; 

- графу    «администрация      Пролетарского  района    в     городе  
Твери» изложить в следующей редакции: «среда - с 9.30 до 17.00; перерыв                      с 13.00 до 13.45; кабинет 40»; 

- графу «администрация  Центрального района   в   городе  Твери»
дополнить словами «кабинет 228»; 

1.3. В пункте 2.2.1.  слова «жилищные отделы» заменить словами «отделы по связям с общественностью и социальным вопросам»;

1.4. В   пункте  2.5.1.  абзацы  15-18  изложить  в  следующей   редакции:

«- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1043                        «О  Положении    об     администрации Заволжского района    в   городе Твери»;

- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1045                    «О Положении  об   администрации   Московского   района   в   городе    Твери»;

- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1040                     «О Положении об администрации   Пролетарского  района   в    городе  Твери»;

- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1035                         «О Положении об администрации Центрального района в городе Твери»,                            опубликовано в издании «Вся Тверь», № 63 (5 сентября), 2014;»;
1.5. В абзаце 13 пункта 2.6.3. слова «из лечебного медицинского учреждения» заменить словами «из медицинской организации»;
1.6. В пункте 3.4.1. слова «специалисты жилищного отдела» заменить словами «специалисты Отдела»;
1.7. В пункте 3.7.1. слова «начальником организационного отдела, начальником правового отдела» заменить словами «начальником организационно-правового отдела»;

1.8. Пункт 5.3. изложить в следующей редакции:

«5.3. Жалоба может быть подана через представителя заявителя при предоставлении документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.»;
1.9. Пункт 5.5. изложить в следующей редакции:

«5.5. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы:

- решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации района Главе администрации района:

	
	Администрация Заволжского района в городе Твери
	Администрация Московского района в городе Твери
	Администрация Пролетарского

района в городе Твери
	Администрация Центрального района в городе Твери

	Местонахождение
	170042, г. Тверь, улица Горького, 
дом 130
	170100, г. Тверь, площадь Гагарина, дом 3
	170001, г. Тверь, проспект Калинина, дом 62
	170100, г. Тверь, улица Советская, дом 34

	График работы администрации района
	понедельник - четверг с 09.00 по 18.00;

пятница с 09.00 по 16.45;

обед с 13.00 по 13.45;

выходные дни: суббота, воскресенье
	понедельник - четверг с 09.00 по 18.00;

пятница с 09.00 по 16.45;

обед с 13.00 по 13.45;

выходные дни: суббота, воскресенье
	понедельник - четверг с 09.00 по 18.00;

пятница с 09.00 по 16.45;

обед с 13.00 по 13.45;

выходные дни: суббота, воскресенье
	понедельник - четверг с 09.00 по 18.00;

пятница с 09.00 по 16.45;

обед с 13.00 по 13.45;

выходные дни: суббота, воскресенье

	Телефоны
	(4822) 52-15-61
	(4822) 32-15-72
	(4822) 42-91-72
	(4822) 34-62-30

	Адрес электронной почты E-mail
	zavol@adm.tver.ru
	admmos@adm.tver.ru
	apr@adm.tver.ru
	admcr@adm.tver.ru



- решения и действия (бездействие) главы администрации района - Главе администрации города Твери (170100, г. Тверь, ул. Советская, д. 11, tveradm@adm.tver.ru, 8 (4822) 32-01-31, время работы с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 09.00 до 16.45, перерыв на обед с 13.00 до 13.45, выходные дни: суббота, воскресенье).»

1.10. Пункт   5.6.   дополнить      абзацами   следующего содержания:

«Жалоба на бумажном носителе может быть подана:

а) непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе подана при личном приеме заявителя, или направлена по почте;

б) через государственное автономное учреждение Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных                                    и муниципальных услуг» (далее - ГАУ «МФЦ») в случае, если в соответствии        с соглашением о взаимодействии муниципальная услуга предоставляется на базе ГАУ «МФЦ»;

в) в администрацию города Твери в случае, если обжалуются решения                и действия (бездействие) Главы администрации района;
Жалоба в электронном виде может быть подана посредством:

а) направления на электронную почту органа, предоставляющего муниципальную услугу, адрес которой указан в пункте 5.5. настоящего административного регламента;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;
1.11. Пункт   5.13.    изложить   в   следующей    редакции:

«В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) фамилия,  имя,  отчество  (при наличии)  или  наименование  заявителя;

б) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

в) номер, дата и место принятия обжалуемого решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги;

ж) сведения   о   порядке   обжалования  принятого  по  жалобе  решения.»;
1.12. Пункт   5.14.   дополнить   подпунктом   «г»  следующего содержания:
«г) подача жалобы с нарушением требований к ее содержанию, установленных пунктом 5.6. настоящего административного регламента»;
2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации города Твери


                Ю.В. Тимофеев

